Polaris

Information till budgetmallen

Innehallet i detta dokument ar hamtat fran Jordbruksverkets webb, fran budgetmallen och fran den
fordjupade information vi pa utvecklingskontoret anvander oss av i handlaggningen av projekt. Om
nagonting ar oklart eller behover fordjupas ytterligare, ta kontakt med oss pa utvecklingskontoret.

Sara Karlsson, sara@Ileaderpolaris.se, 070 210 21 57
Nina Eriksson Fyrsjo, nina@leaderpolaris.se, 070 610 21 57
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1. Overgripande information

Du behover lamna en tydlig forklaring av uppgifterna i budgeten for att din ansdkan ska kunna
beddmas. For varje utgiftspost behover det framga hur du har berdknat dessa uppgifter. Du kan
behova bifoga underlag i form av offerter eller prisuppgifter som styrker utgiftsposterna.

| ans6kningsprocessen bedoms budgeten alltid tillsammans med aktivitetsplanen och det ar viktigt att
det finns en tydlig koppling mellan utgifterna och det som behover genomforas for att na syfte och
mal med projektet.
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Skdrmdump fran den aktuella budgetmallen

Ingar moms i utgifterna?

Om du inte ar skyldig att redovisa moms for projektet ska du svara “Ja” och redovisa alla utgifter
inklusive moms. Du har ratt att fa stod daven for momsen da du inte kan dra av den fran utgifterna.

Om du ar skyldig att redovisa moms for projektet ska du svara ”Nej” och redovisa alla utgifter
exklusive moms. Du kan inte fa stod for momsen eftersom det inte ar en utgift for dig.

Om du ar osdker pa om du ar skyldig att redovisa moms for projektet, kontakta Skatteverket.

Kolumn A - Aktiviteter

Dina aktiviteter ar de storre delarna av projektet som behdvs for att projektet ska na sitt syfte och
mal. Exempel pa rubriker for aktiviteter ar: I6pande ledning, externa méten, genomférande av
evenemang, analyser och rapportskrivning. Beskriv kort varje aktivitets syfte, innehall och deras start-
och slutdatum i denna kolumn. Om du behdver mer utrymme att forklara din aktivitet kan du gora
det i aktivitetsplanen och hanvisa dit.

Sakerstall att rubrikerna for aktiviteterna i budgetmallen éverensstaimmer med rubrikerna i
aktivitetsplanen.
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Kolumn B - Utgiftstyp

Utgifterna i projektets budget kan delas upp i fyra olika typer, mer information om dessa hittar du i
nasta avsnitt i detta dokument. Alla utgiftstyper ar inte aktuella for alla projekt.

Kolumn C - Nummer

Utgiftsposterna ar numrerade for att du enkelt ska kunna hanvisa till dem fran aktivitetsrutan eller
fran aktivitetsplanen i ansokan.

Kolumn D - Beskrivning av utgiftsposter

Till varje aktivitet hor en eller flera utgiftsposter, det vill sdga de utgifter du behover for att genomféra
aktiviteten. En utgiftspost kan exempelvis vara lokal, mat och fika, resor, utbildningsmaterial,
forelasare eller kop av tjanst.

Ange varje utgiftspost pa en rad. Beskrivningen ska férklara vad utgiftsposten avser och varfor den
behovs. Om du behéver mer utrymme att forklara dina utgiftsposter kan du gora det i aktivitetsrutan
eller aktivitetsplanen. Ospecificerade utgiftsposter sasom “6vrigt” eller “oforutsedda utgifter” ar det
inte mojligt att sdka stod for.

Kolumn E - Antal

Avser just antal. D3 budgeten behover vara detaljerad ar det séllan det star ett (1) i det har faltet,
savida det inte handlar om en enstaka sak som ska kdpas in eller om hanvisning gors till ett annat
specificerat underlag, exempelvis en offert.

Kolumn F - Enhet

Kan exempelvis vara manader, timmar, styck, mil.

Kolumn G - Utgift/enhet

Har anges styckpriset for det som ska kopas in.

Nar "antal” och "utgift/enhet” &r angiven for en utgiftspost raknar budgetmallen automatiskt ut
summeringen (kolumn H och 1).
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2. De olika utgiftstyperna

Utgifter for personal

Avser [6nekostnader for personer som ar anstdllda av dig som stédmottagare. Du ska redovisa
utgifterna antingen som manadslon eller som timlon.

Anstdllda med manadslon
Ange antal manader och i vilken omfattning (%) den anstéllda ska arbeta per manad i projektet. Vid
berakning av I6n, utga fran en manadslon motsvarande heltid.

Exempel:
N Beskrivning av utgiftsposter Antal Enhet Utgift/enhet Summa D utgiftstyp
1|Projektledning 50 % tjiinstgoringsgrad (16n motsvarande 35 000 kr f6r heltid) 6 Anad 17 500 105 000
2 0
3 0
4 0
5|Lonekostnadspaslag 44,31 % 04431  |procent 105 000 46 526 151 526

Om du har en befintlig anstélld med manadslon som ska arbeta timmar i projektet, ta kontakt med
utvecklingskontoret sa hjalper vi er med utrdkningen.

Anstdllda med timlén
Ange hur manga timmar som den anstéllda ska arbeta i projektet.

Exempel:
Ni Beskrivning av utgiftsposter Antal Enhet Utgift/enhet Summa D utgiftstyp
1|Projektledning 80 h/mén i 6 médnad 480 timmar 300 144 000
2 0
3 0
4 0
5|Lonekostnadspdslag 44,31 % 04431  |procent 144 000 63 806 207 806

Budgetmallen réknar automatiskt ut Iénekostnadspaslaget som 44,31 % av den totala Ionesumman.
Lonekostnadspaslaget avser sociala avgifter, tjdnstepension och pensionspaslag.

OBS! Semestertillagg/-ersattning kan berdknas pa olika satt beroende pa vad som ar 6verenskommet.
Ta kontakt med utvecklingskontoret om du ar osdker pa hur du ska rakna. Anges ingenting om
semester i budgeten bedéms personalkostnaden utifran att semestertillagg/-ersattning &r inkluderat i
beloppet.

Detta dr inte utgifter fér personal

- Kopta tjdnster fran konsult. Inképt tid ska redovisas som en 6vrig utgift alternativt som
investering om det finns en tydlig koppling till en investering.

- Eget arbete. Om du har enskild firma, handelsbolag eller kommanditbolag ska du redovisa din
arbetstid som eget arbete paG utgiftstypen évriga utgifter. Eget arbete vdrderas till 340 kr/h.
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Indirekta kostnader

Om du soker stod for utgifter for personal kan du dven soéka stéd for indirekta kostnader.

Indirekta kostnader, aven kallade OH-kostnader, &r utgifter som inte &r direkt kopplade till nagon
speciell aktivitet i projektet men som ar nédvandiga for genomfoérandet. Det kan till exempel vara
kontorshyra, dator, kontorsmaterial och telefoni.

De indirekta kostnaderna berdknas som ett schablonpaslag pa 15 % av de totala utgifterna for
personal inklusive [6nekostnadspaslag.

Om du lagger in utgifter for personal i budgeten raknar budgetmallen automatiskt ut
schablonpaslaget for indirekta kostnader, 15 %.

Investeringar

En investering ar en fysisk eller en immateriell tillgang som kdps in under projekttiden och behévs for
att driva verksamheten efter projektets slut.

- Enfysisk tillgang kan exempelvis vara en vandringsled, lekplats, byggnation i samlingslokal
eller mobler.

- En immateriell tillgang kan exempelvis vara en app, annan mjukvara eller patentansdkningar.
Digitala verktyg av mer omfattande slag bedéms i regel vara investeringar.

Aven utgifter med koppling till investeringen ska riknas in i investeringskostnaden, sdsom frakt,
montering och konsultarvoden.

Investeringen ska ha ett inkdpspris pad minst 24 000 kr exkl. moms och ha en livsldngd pa minst 3 ar.
Den investering som du har fatt stod for maste finnas kvar och anvandas i samma dandamal i minst 5
ar efter projektets slututbetalning.

OBS! Om du i projektet ska kdpa in nagonting som uppfyller kriterierna for en investering men som
inte behovs for att driva verksamheten efter projektets slut ska du, innan projektet avslutas, salja eller
restvardesberdkna investeringen. Om detta blir aktuellt har utvecklingskontoret information om hur
det ska redovisas i ansdkan.

Ovriga utgifter

Ovriga utgifter dr annat an utgifter for personal, investeringar och indirekta kostnader. Det kan
exempelvis vara kop av tjanst, annonser, utgifter for mat, resor eller traktamenten som behovs for att
genomfdra en projektaktivitet.

Vissa typer av ovriga utgifter ska redovisas som enhetskostnader — ett belopp som ar bestamt i forvag
for en viss typ av utgift. Beloppet ar detsamma for alla stodmottagare. Nar du tar upp en
enhetskostnad behdver du fortfarande specificera och motivera omfattningen. Féljande utgifter
forekommer i manga projekt och ska redovisas som enhetskostnader:
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Resor med egen bil
Utgifter for resor med egen bil ersatts med en enhetskostnad pa 40 kr/mil.

Mat och dryck

Utgifter for lunch eller middag ersatts med en enhetskostnad pa 100 kr/person (exklusive moms).
Undantag fran denna begransning kan gélla i samband med konferenser eller ndr mat har en central
roll i projektet.

Fika
Utgifter for fika ersatts med faktiska utgifter upp till 60 kr/person (exklusive moms). Om projektet har
personalkostnader hanteras fika pa foljande satt:

- Vid intern representation tacks fika av de indirekta kostnaderna.

- Vid extern representation redovisas fika pa utgiftstypen Ovriga utgifter.

Om projektet inte har personalkostnader redovisas alla utgifter for fika pa utgiftstypen Ovriga utgifter.

Eget arbete
Eget arbete ersatts med enhetskostnad pa 340 kr/h och kan endast sokas om du som stédmottagare
driver enskild firma, handelsbolag eller kommanditbolag.

Offentliga resurser

En offentlig resurs &r vardet av arbete, varor eller tjanster som projektet far fran en offentlig aktér
utan att behdva betala for. Exempel pa offentliga resurser ar arbetstid, lokaler, utrustning och
material.

Arbetstid
Berakna och redovisa arbetstid som offentlig resurs pa samma satt som vid “utgifter for personal”.

Lokaler, utrustning och material
Bifoga ett varderingsintyg eller motsvarande underlag som kan verifiera att utgiften ar rimlig.

En offentlig resurs ska redovisas bade som en utgift och som en finansiering. Samma belopp som har
redovisats i budgeten ska darfor redovisas i e-tjansten som finansiering.

3. Inskick i e-tjansten

Budgetmallen ar en obligatorisk bilaga till ansdkan och ska skickas in/laddas upp ihop med ansékan i
e-tjansten.

Vid inskick maste budgetmallen vara i PDF-format, det &r inte mojligt ladda upp budgetmallen i Excel-

format. Om du stoter pa problem med att spara ner budgeten till PDF, ta kontakt med oss pa
utvecklingskontoret sa hjalper vi dig med det.
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4. Vanliga fragor och problem

- Kan jag, i budgeten, hanvisa till en separat specifikation utanfor budgeten?
Ja. Hanvisning gors vanligast nar man har tagit in offert pa exempelvis en investering.

- Antalet aktiviteter eller rader i aktiviteten racker inte till.
Kontakta utvecklingskontoret sa hjalper vi till att anpassa mallen eller att hitta ett satt for att arbeta
runt problemet.

- Budgetmallen summerar inte I6nekostnadspaslag och/eller indirekta kostnader.
Kontrollera sa att du har ratt version av mallen, den hittar du pa var webb har.

- Jag skulle behova se exempel pa hur man kan formulera sig i budgeten.

Se flik ”Bilaga 3” i budgetmallen for exempel pa hur du beskriver och specificerar aktiviteter och
utgiftsposter.
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